WACHSEN SIE
MIT UNS UBER

SICH HINAUS! 2027

Als Schnittstelle zwischen

Geschaftsfihrung und Team

und zur Sicherstellung eines

reibungslosen Ablaufs im

Tagesgeschaft, suchen wir eine

engagierte Fihrungskraft als ..werden Sie Teil unseres Teams und seien
Sie dabei, die Bayerische Landesgartenschau
in Bad Windsheim zum groRten

die in enger Abstimmung mit der Sommerfest des
Geschaftsfiihrung eigenstandig Jahres 2027 zu 2;) p.
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Abgeschlossenes Studium im Bereich Tourismus, Veranstaltungsmanagement,
Betriebswirtschaft oder vergleichbar.

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, idealerweise im Tourismus,
Veranstaltungsmanagement, Kulturbereich oder einer projektbasierten
Organisation

Fahigkeit zur eigenstdndigen Steuerung des Tagesgeschafts, auch in
Abwesenheit der Geschaftsfiihrung

Ausgepragte organisatorische und kommunikative Fahigkeiten,
um mehrereAbteilungen effizient zu koordinieren.

Strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise, auch in stressigen
Phasen der Eventvorbereitung.

Durchsetzungsvermdgen, Flihrungsverantwortung, Verantwortungsbewusstsein
und Diskretion, insbesondere im Umgang mit sensiblen Informationen.

IHRE AUFGABEN:

Organisatorische und administrative Leitung des Biiroablaufes im Sinne der
Geschaftsfuhrung

Eigenverantwortliche Steuerung der operativen Ablaufe, insbesondere an den
Tagen, an denen die Geschaftsflihrung nicht vor Ort ist

Koordination und Abstimmung zwischen den Abteilungen
(Finanzwesen & Ticketing, Marketing, Veranstaltung, Bau, Ausstellung &
Betrieb), um eine reibungslose Zusammenarbeit sicherzustellen

Uberwachung und Nachverfolgung von Aufgaben, Projekten und Fristen,
um sicherzustellen, dass Entscheidungen der Geschaftsfiihrung effizient
umgesetzt werden.

Schnittstelle zu externen Partnern & Dienstleistern, inklusive Kommunikation
mit Planern, Behdrden, Dienstleistern, Ausstellern, Kooperationspartnern,
Sponsoren etc.

Unterstlitzung der Geschaftsfihrung in strategischen und operativen
Aufgaben, einschlielich inhaltlicher Vorbereitung von Besprechungen

Mitarbeiterfiihrung, Budgetiiberwachung und Ubernahme von eigenen Themen-
bereichen und Projekten nach dem personlichen Ausbildungsschwerpunkt

SIE HABEN NOCH FRAGEN
ODER MOCHTEN SICH BEWERBEN?

E-Mail: Birgit.gruebler@bad-windsheim2027.de | Tel.: 015112705876
Bayerische Landesgartenschau Bad Windsheim 2027 GmbH |
Erkenbrechtallee 19 91438 Bad Windsheim



